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P R É S E N T A T I O N  D E  L A  F O R M A T I O N

Objectifs & public visé

Objectif général

Connaître et maîtriser les fonctionnalités intermédiaires d'Excel 
pour gérer et analyser efficacement des données.

Compétences visées

• Créer et gérer des graphiques avancés

• Exploiter les fonctions de second niveau

• Gérer des bases de données (tri, filtre, validation)

• Produire des tableaux complexes

• Mettre en place TCD et macros enregistrées

Public

Salariés, demandeurs d'emploi, responsables d'entreprise

Prérequis

Connaître Windows et les bases d'Excel

Durée

14 heures — 2 journées

Certification

Préparation TOSA (CPF) — nous consulter

Moyens

1 PC/stagiaire, vidéoprojecteur, support numérique
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S O M M A I R E

Le parcours en 3 séquences

1

S É Q U E N C E  1

Les graphiques avancés

Types, éléments, sparklines, cartes 3D

2

S É Q U E N C E  2

Les fonctions

Calculs, logique, texte, dates, recherche, BD

3

S É Q U E N C E  3

Consolidation, TCD & 
macros

Validation, sous-totaux, tableaux croisés, 
automatisation
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O R G A N I S A T I O N

Déroulé type des 2 journées

JOUR 1

1 Accueil & présentation des stagiaires 0:30

2 Séquence 1 — Les graphiques avancés 3:00

3 Séquence 2 — Les fonctions 3:30

4 Bilan de la première journée 0:10

JOUR 2

1 Séquence 3 — Consolidation, TCD, fonctions avancées 5:45

2 Retour des stagiaires 0:05

3 Passage de la certification TOSA 1:00

4 Questionnaire qualité & validation des acquis 0:20
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S É Q U E N C E

1
Les graphiques avancés

Types de graphiques     •     Éléments & axes     •     Sparklines     •     Cartes 3D



S É Q U E N C E  1  ·  L E S  G R A P H I Q U E S

Créer et structurer un graphique

De la donnée au graphique

A B C

1 Mois 2024 2025

2 Janv. 120 145

3 Févr. 98 132

4 Mars 150 168

• Sélectionner la plage de données (en-têtes compris)

• Onglet Insertion → choisir le type de graphique

• Définir les séries de données (lignes / colonnes)

• Modifier le type à tout moment via Création
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S É Q U E N C E  1  ·  L E S  G R A P H I Q U E S

Choisir le bon type de graphique

Histogrammes

Comparer des valeurs entre catégories

Courbes

Suivre une évolution dans le temps

Secteurs

Visualiser une répartition (%)

Aires empilées

Cumul de plusieurs séries

Bulles

Croiser trois dimensions de données

Radars

Comparer des profils multi-critères

A3iformations |   Excel Intermédiaire — 14h 7



S É Q U E N C E  1  ·  L E S  G R A P H I Q U E S

Les éléments d'un graphique
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Anatomie d'un graphique

Titre du graphique

décrit le contenu présenté

Axes (abscisses / ordonnées)

échelle et catégories

Étiquettes de données

valeurs affichées sur la série

Légende

identifie chaque série

Courbe de tendance

prolonge et lisse l'évolution

Quadrillage

repères de lecture
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S É Q U E N C E  1  ·  L E S  G R A P H I Q U E S

Graphique combiné & axe secondaire
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Pourquoi un axe secondaire ?

• Combiner deux unités différentes (€ et %)

• Histogramme + courbe sur un même visuel

• Lire deux échelles sans écrasement des données

• Idéal pour les tableaux de bord
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S É Q U E N C E  1  ·  L E S  G R A P H I Q U E S

Les graphiques sparkline

Mini-graphiques dans une cellule

Insertion → Sparklines : Courbe, Histogramme ou Positif/Négatif. Une tendance visuelle 
directement à côté des données.

A B C D E

1 Région T1 T2 T3 Tendance

2 Nord 12 18 25 ▁▃▇

3 Sud 22 16 11 ▇▄▁

4 Est 14 19 17 ▃▇▅

3 types de sparklines

• Courbe — évolution continue

• Histogramme — comparaison de valeurs

• Positif/négatif — gains et pertes

• Mise en forme : couleur, points hauts/bas
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S É Q U E N C E  1  ·  L E S  G R A P H I Q U E S

La Carte 3D (Power Map)

Visualiser des données géographiques

• Insertion → Carte 3D : projection sur un globe

• Ajouter les données sélectionnées

• Définir un champ géographique (ville, pays, CP)

• Régler la hauteur (valeur représentée)

• Ajouter une catégorie pour colorer les zones

• Créer des visites animées dans le temps
Chaque point = un volume de ventes par ville

Idéal pour les analyses commerciales par territoire
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S É Q U E N C E  1  ·  S Y N T H È S E

Ce que vous savez faire

Compétences acquises

Créer et personnaliser tout type de graphique

Combiner deux séries avec un axe secondaire

Ajouter une courbe de tendance pertinente

Intégrer des sparklines dans un tableau

Représenter des données sur une carte 3D

Atelier pratique

À partir d'un suivi de ventes mensuel, créez un 
graphique combiné histogramme + courbe avec 
axe secondaire, puis ajoutez des sparklines de 
tendance par produit.
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S É Q U E N C E

2
Les fonctions

Calculs & références     •     Logique & texte     •     Dates & recherche     •     Bases de données



S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les calculs : le principe des formules

Toute formule commence par =

fx  =A2 + B2 - C2 * 1,2

Les opérateurs

+
Addition

-
Soustraction

*
Multiplication

/
Division

%
Pourcentage

^
Puissance

Exemple : calculer un montant TTC

A B C

1 Produit HT TTC

2 Clavier 40,00 48,00

3 Souris 25,00 30,00

Formule en C2 :

fx  =B2 * 1,2

Excel respecte les priorités mathématiques : utilisez des parenthèses pour 
forcer l'ordre des calculs.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Références relative, absolue & mixte

Relative

A2

S'adapte lors de la recopie : la ligne et la 
colonne se décalent.

Absolue

$A$2

Reste figée. Le symbole $ verrouille colonne 
ET ligne.

Mixte

A$2  /  $A2

Verrouille uniquement la ligne ou la colonne.

Cas pratique — appliquer un taux unique à toute une colonne

fx  =B2 * $F$1

Le taux en F1 reste figé ($F$1) tandis que B2 se décale (B3, B4…) lors de la recopie vers le bas. 
Astuce : touche F4 pour basculer entre les types de référence.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Formules multi-feuilles & multi-classeurs

Calculer entre plusieurs feuilles

On référence une feuille avec le nom suivi d'un point d'exclamation.

fx  =Janvier!B2 + Février!B2

Somme 3D — additionner la même cellule sur plusieurs feuilles :

fx  =SOMME(Jan:Déc!B2)

Lier plusieurs classeurs

Le nom du fichier source est entre crochets.

fx  ='[Budget.xlsx]Synthèse'!C5

• Les liaisons se mettent à jour à l'ouverture

• Données → Modifier les liens d'accès

• Idéal pour consolider plusieurs services
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les zones nommées

Donner un nom à une plage

• Sélectionner la plage → Zone Nom (à gauche de la barre de formule)

• Onglet Formules → Gestionnaire de noms

• Sélectionner une plage via son nom

• Afficher la liste des noms (F3)

• Des formules plus lisibles et fiables

Avant / Après

Sans zone nommée :

fx  =B2 * $F$1

Avec la zone nommée « TauxTVA » :

fx  =B2 * TauxTVA

La formule devient compréhensible et se recopie sans 
erreur de référence.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Anatomie & saisie d'une fonction

=SOMME(B2:B10 ; D2:D10)

= déclencheur    SOMME = nom de la fonction    ( ) = arguments    ; = séparateur d'arguments

Saisie semi-automatique

Tapez les 1res lettres : Excel propose les 
fonctions correspondantes.

Assistant fonction (fx)

Bouton fx : boîte de dialogue guidée pour 
chaque argument.

Localiser les erreurs

Formules → Vérification des erreurs, Évaluer 
la formule pas à pas.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les fonctions statistiques de base

SOMME() Additionne une plage

MOYENNE() Calcule la moyenne

MIN() / MAX() Plus petite / grande valeur

NB() / NBVAL() Compte nombres / valeurs

ECARTYPE() Mesure la dispersion

Tableau de bord express

A B

1 Total 1 280

2 Moyenne 128

3 Maxi 168

4 Mini 98

5 Nb 10

Une synthèse complète en 5 cellules.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

La fonction logique SI()

=SI(test logique ; valeur si VRAI ; valeur si FAUX)

Exemple : attribuer une mention

fx  =SI(B2>=10;"Admis";"Refusé")

A B C

1 Élève Note Résultat

2 Léa 14 Admis

3 Tom 8 Refusé

Les opérateurs de comparaison

=

égal

<>

différent

>

supérieur

<

inférieur

>=

sup. ou égal

<=

inf. ou égal
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

ET(), OU() & SI imbriqués

Combiner plusieurs conditions

fx  =ET(B2>=10 ; C2>=10)

fx  =OU(B2>=16 ; C2>=16)

ET = toutes vraies  •  OU = au moins une vraie

SI + ET dans une même formule

fx  =SI(ET(B2>=10;C2>=10);"OK";"NON")

Une seule cellule valide deux critères simultanément.

SI imbriqués — plusieurs niveaux de mention

fx  =SI(B2>=16;"Très bien";SI(B2>=14;"Bien";SI(B2>=10;"Passable";"Insuffisant")))

Chaque SI traite le cas restant. Au-delà de 3 niveaux, préférez la fonction SI.CONDITIONS().
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Fonctions statistiques conditionnelles

SOMME.SI()

Additionne selon un critère

=SOMME.SI(A:A;"Nord";B:B) NB.SI()

Compte selon un critère

=NB.SI(A:A;"Nord")

MOYENNE.SI()

Moyenne conditionnelle

=MOYENNE.SI(A:A;">100") SOMMEPROD()

Somme de produits

=SOMMEPROD(B2:B10;C2:C10)

NB.VIDE()

Compte les cellules vides

=NB.VIDE(B2:B10) NBVAL()

Compte les non-vides

=NBVAL(B2:B10)
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Fonctions de test, d'erreur & de rang

Les fonctions EST...()

ESTVIDE() → cellule vide ?

ESTNUM() → contient un nombre ?

ESTTEXTE() → contient du texte ?

ESTFORMULE() → contient une formule ?

SI.ERREUR() — masquer les erreurs

fx  =SIERREUR(A2/B2;"—")

Affiche un tiret au lieu de #DIV/0! si B2 est vide.

RANG() — classer les valeurs

fx  =RANG(B2;$B$2:$B$10)

Donne la position de B2 dans le classement décroissant.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les fonctions texte (1/2) — extraire

GAUCHE()
n caractères à gauche

=GAUCHE("EXCEL";2) → "EX"

DROITE()
n caractères à droite

=DROITE("EXCEL";2) → "EL"

STXT()
extrait au milieu

=STXT("EXCEL";2;3) → "XCE"

NBCAR()
nombre de caractères

=NBCAR("EXCEL") → 5

À quoi ça sert ?

• Extraire un code, un préfixe, un identifiant

• Séparer nom et prénom d'une même cellule

• Récupérer une partie d'une référence produit

• Nettoyer des données importées

• Construire des clés de rapprochement
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les fonctions texte (2/2) — assembler

CONCAT() Assemble des textes =CONCAT(A2;" ";B2)

MAJUSCULE() Tout en majuscules =MAJUSCULE(A2)

MINUSCULE() Tout en minuscules =MINUSCULE(A2)

NOMPROPRE() Première lettre en capitale =NOMPROPRE(A2)

JOINDRE.TEXTE() Joint avec un séparateur =JOINDRE.TEXTE(";";VRAI;A2:A5)
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les fonctions dates & heures

AUJOURDHUI()

Date du jour

=AUJOURDHUI()

MAINTENANT()

Date + heure

=MAINTENANT()

FIN.MOIS()

Dernier jour du mois

=FIN.MOIS(A2;0)

Astuce : créer un calendrier en une formule

fx  =DATE(2026;1;1) fx  =SEQUENCE(31;1;DATE(2026;1;1))

SEQUENCE() génère automatiquement une suite de dates ou de nombres.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les fonctions d'arrondi

ARRONDI() Arrondi standard au n° de décimales =ARRONDI(12,348;2) = 12,35

ARRONDI.INF() Arrondi vers le bas =ARRONDI.INF(12,348;1) = 12,3

ARRONDI.SUP() Arrondi vers le haut =ARRONDI.SUP(12,341;1) = 12,4
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

RECHERCHEV() — la fonction reine

Retrouver une valeur dans un tableau

A B C

1 Réf Produit Prix

2 P01 Clavier 40

3 P02 Souris 25

4 P03 Écran 180

fx  =RECHERCHEV("P02";A2:C4;3;FAUX)

→ renvoie 25

FAUX = correspondance exacte (recommandé).

Les 4 arguments

1
Valeur cherchée

ce que l'on recherche

2
Table

la plage à explorer

3
N° colonne

colonne du résultat

4
Valeur proche

FAUX = exact
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

RECHERCHEX, EQUIV & CHOISIR

RECHERCHEH()

Recherche horizontale (en ligne)

=RECHERCHEH("Mars";A1:M2;2)

RECHERCHEX()

La plus souple : cherche dans tous les sens

=RECHERCHEX("P02";A:A;C:C)

EQUIV()

Position d'une valeur dans une plage

=EQUIV("Souris";B:B;0)

CHOISIR()

Renvoie le n-ième élément d'une liste

=CHOISIR(2;"A";"B";"C")
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Fonctions dynamiques (matricielles)

FILTRE()

Extrait les lignes répondant à un critère

TRIER()

Trie une plage automatiquement

TRIERPAR()

Trie selon une autre colonne

UNIQUE()

Supprime les doublons d'une liste

Exemple : filtrer les ventes > 100

fx  =FILTRE(A2:B10;B2:B10>100)

Le résultat se « déverse » automatiquement sur plusieurs cellules (spill). 
Il se met à jour à chaque changement de données — aucune recopie 
nécessaire.

Disponibles dans Microsoft 365 et Excel 2021/2024.
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S É Q U E N C E  2  ·  L E S  F O N C T I O N S

Les fonctions de base de données

Toutes suivent la même logique : =BDfonction(base ; champ ; critères)

fx  =BDSOMME(A1:D50 ; "Montant" ; F1:F2)
F1:F2 contient la zone de critères (en-tête + condition).

BDSOMME() BDMOYENNE() BDMAX() BDMIN()

BDNB() BDNBVAL() BDPRODUIT() BDECARTYPE()
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S É Q U E N C E  2  ·  S Y N T H È S E

Maîtriser les fonctions

Vous savez désormais

Gérer les références ($) et les zones nommées

Écrire des conditions avec SI, ET, OU

Calculer avec critères (SOMME.SI, NB.SI…)

Manipuler du texte et des dates

Rechercher avec RECHERCHEV / RECHERCHEX

Exploiter FILTRE, TRIER, UNIQUE

Atelier pratique

Sur un fichier clients, créez une facture 
automatique : RECHERCHEV pour le tarif, SI pour 
la remise, SOMME.SI pour les totaux par 
catégorie et SIERREUR pour fiabiliser le tout.
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S É Q U E N C E

3
Consolidation, TCD & macros

Tableaux & validation     •     Consolidation     •     Tableaux croisés dynamiques     •     Automatisation



S É Q U E N C E  3  ·  G E S T I O N  D E S  D O N N É E S

Les tableaux de données structurés

Insertion → Tableau (Ctrl + L)

A B C

1 Vendeur Qté CA

2 Léa 12 1 450

3 Tom 8 980

4 Ana 15 2 100

5 Total 35 4 530

Les avantages

• Mise en forme automatique avec filtres

• Nommer le tableau (Création → Nom)

• Ligne de total intégrée (somme, moyenne…)

• Les formules s'étendent automatiquement

• Référence par nom de colonne lisible :

fx  =SOMME(Ventes[CA])
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S É Q U E N C E  3  ·  G E S T I O N  D E S  D O N N É E S

Publipostage d'après un tableau Excel

1 — La source

Un tableau Excel propre : une ligne = un 
destinataire, une colonne = un champ (Nom, 
Adresse, Ville…).

2 — Word

Publipostage → Sélectionner les 
destinataires → choisir le fichier Excel et 
insérer les champs de fusion.

3
Le résultat

• Courriers

• Étiquettes

• E-mails
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S É Q U E N C E  3  ·  T R A V A I L  C O L L A B O R A T I F

Protéger feuilles, classeur & cellules

Protéger une feuille

Révision → Protéger la feuille + mot de 
passe

Protéger le classeur

Empêche d'ajouter/supprimer/renommer 
des feuilles

Déverrouiller des cellules

Format de cellule → Protection : décocher 
Verrouillée

Bonne pratique : déverrouillez d'abord les cellules de saisie, PUIS protégez la feuille. Les stagiaires ne pourront modifier que les zones 
autorisées.
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S É Q U E N C E  3  ·  V A L I D A T I O N  D E S  D O N N É E S

Créer une liste déroulante

Données → Validation des données

• Autoriser : Liste

• Source : saisir les valeurs ou pointer une plage

• Une flèche apparaît dans la cellule

• Saisie fiable, sans faute de frappe

Astuce : utilisez une zone nommée comme source pour 
une liste qui s'étend toute seule.

Aperçu

Nord ▾

Nord

Sud

Est

Ouest
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S É Q U E N C E  3  ·  V A L I D A T I O N  D E S  D O N N É E S

Contrôler & fiabiliser la saisie

Valider des nombres

Limiter à une plage (ex. entre 0 et 100)

Valider des dates

N'accepter qu'une période donnée

Valider des listes

Choix imposé parmi des valeurs

Messages d'erreur

Personnaliser alerte et message de saisie

Le cercle de validation (Données → Entourer les données non valides) repère d'un coup d'œil les saisies hors règles. « Effacer les cercles 
» pour les retirer.
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S É Q U E N C E  3  ·  C O N S O L I D A T I O N

Plans & sous-totaux

Données → Sous-total

A B C

1 Région Vendeur CA

2 Nord Léa 1 450

3 Nord Tom 980

4 Nord — Total 2 430

5 Sud Ana 2 100

6 Sud — Total 2 100

Le mode Plan

• Excel insère des lignes de sous-total automatiques

• Un plan apparaît à gauche (boutons 1-2-3)

• Replier / déplier les niveaux de détail

• Idéal pour synthétiser une longue liste

• Trier d'abord sur la colonne de regroupement
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S É Q U E N C E  3  ·  C O N S O L I D A T I O N

Sous-totaux à plusieurs niveaux

Empiler les regroupements

Relancez Données → Sous-total en décochant « Remplacer les sous-totaux existants ». Excel ajoute un second niveau d'agrégation (ex. par Région 
PUIS par Mois).

1
Niveau 1

Grand total général

2
Niveau 2

Sous-totaux par région

3
Niveau 3

Détail ligne par ligne
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S É Q U E N C E  3  ·  A N A L Y S E  D E  S I M U L A T I O N

Valeur cible & scénarios

Valeur cible

« Quelle valeur en entrée pour atteindre ce résultat ? »

• Données → Analyse scénarios → Valeur cible

• Cellule à définir = le résultat visé

• Cellule à modifier = la variable

• Ex. : quel prix pour 10 000 € de marge ?

Les scénarios

Comparer plusieurs jeux d'hypothèses sur les mêmes cellules.

• Enregistrer plusieurs combinaisons (Optimiste, Prudent…)

• Basculer d'un scénario à l'autre instantanément

• Générer une synthèse comparative automatique
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S É Q U E N C E  3  ·  C O N S O L I D A T I O N

Consolider les données & le Solveur

Consolider

Données → Consolider : regrouper plusieurs feuilles ou plages en un 
seul tableau de synthèse.

• Fonction : Somme, Moyenne, Nb…

• Lier les sources pour une MAJ automatique

• Idéal : agences, mois, équipes

Le Solveur

Trouver la meilleure solution sous contraintes (optimisation).

• Objectif : maximiser / minimiser une cellule

• Variables : cellules à ajuster

• Contraintes : limites à respecter

• Complément à activer (Fichier → Options)
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S É Q U E N C E  3  ·  T A B L E A U X  C R O I S É S  D Y N A M I Q U E S

Créer un tableau croisé dynamique

Insertion → Tableau croisé dynamique

Synthétiser des milliers de lignes en quelques clics, sans aucune 
formule.

Lignes catégories en lignes

Colonnes catégories en colonnes

Valeurs données à calculer

Filtres filtrer l'ensemble

Résultat : CA par région et par an

A B C D

1 Région 2024 2025 Total

2 Nord 1 200 1 450 2 650

3 Sud 980 1 100 2 080

4 Total 2 180 2 550 4 730

Glisser-déposer les champs → la synthèse se recalcule en direct.
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S É Q U E N C E  3  ·  T A B L E A U X  C R O I S É S  D Y N A M I Q U E S

Organiser & filtrer un TCD

Réorganiser

Déplacer les champs entre lignes, colonnes et valeurs

Grouper

Regrouper par texte, date (mois/trimestre) ou nombre

Segments chronologiques

Filtrer visuellement sur une période (Timeline)

Segments (slicers)

Boutons de filtre interactifs et élégants
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S É Q U E N C E  3  ·  T A B L E A U X  C R O I S É S  D Y N A M I Q U E S

Calculs & relations dans un TCD

Modifier le calcul

• Synthèse : Somme, Moyenne, Nb, Max…

• Afficher en % du total, du parent…

• Calculer une répartition automatiquement

• Champ calculé & élément calculé personnalisés

Mise à jour

Données modifiées ? Clic droit → Actualiser. Triez et appliquez une mise 
en forme conditionnelle directement dans le TCD.

Mettre deux tables en relation

Le modèle de données relie plusieurs tableaux par un champ commun 
(ex. Réf produit), sans RECHERCHEV.

Ventes Produits

Réf produit
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S É Q U E N C E  3  ·  T A B L E A U X  C R O I S É S  D Y N A M I Q U E S

Le graphique croisé dynamique
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2024 2025

Dynamique & interactif

• Lié au TCD : se met à jour ensemble

• Filtres et segments directement sur le graphe

• Idéal pour un tableau de bord vivant
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S É Q U E N C E  3  ·  A U T O M A T I S A T I O N

Enregistrer une macro

Automatiser les tâches répétitives

1 Onglet Développeur → Enregistrer une macro

2 Nommer la macro et choisir un raccourci

3 Réaliser les actions à mémoriser

4 Arrêter l'enregistrement

5 Relancer en un clic / raccourci clavier

Pourquoi automatiser ?

• Gagner du temps sur les tâches récurrentes

• Fiabiliser des traitements complexes

• Mises en forme, tris et exports en un clic

• Fichier à enregistrer en .xlsm
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S É Q U E N C E  3  ·  F O N C T I O N S  A V A N C É E S

Partage, liens & IA (Copilot)

Requête avec Copilot

Interroger ses données en langage naturel et générer des 
analyses

Partager un classeur

Co-édition en temps réel via OneDrive / SharePoint

Liens hypertextes

Naviguer vers une feuille, un fichier ou un site web

Automatiser les traitements

Macros + Power Query pour des flux de données 
complets
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S É Q U E N C E  3  ·  S Y N T H È S E

Analyser comme un pro

Compétences acquises

Structurer des données en tableaux

Fiabiliser la saisie (validation, protection)

Synthétiser avec consolidation & sous-totaux

Construire des TCD et graphiques croisés

Simuler avec valeur cible & scénarios

Automatiser avec des macros enregistrées

Atelier final

À partir d'un export de ventes brut : créez un 
tableau structuré, un TCD CA par région/an, un 
graphique croisé avec segments, puis une macro 
qui actualise et met en forme le rapport.
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C E R T I F I C A T I O N

Certification TOSA Excel

35
questions

60 min
durée du test

351 → 1000
score / niveau

RS7256
code France Compétences

Certificateur Isograd

Enregistrement 24-09-2025  →  échéance 24-09-2028

Niveaux Basique · Opérationnel · Avancé · Expert

Passage Centre agréé ou en ligne (e-surveillance)

Équivalence Certification ENI Excel

Éligible CPF — un atout reconnu sur le CV, compétence transversale recherchée par les employeurs.



I N F O R M A T I O N S  P R A T I Q U E S

Modalités d'accès & d'évaluation

Admission

Formulaire de contact et/ou entretien 
téléphonique + test d'évaluation

Délai d'accès

1 à 2 mois entre le premier contact et la 
formation

Accessibilité

Adaptation étudiée pour les personnes en 
situation de handicap

Suivi

Émargement par demi-journée, attestation, 
bilan qualité

Évaluation

Validation des acquis, exercices pratiques, 
TOSA le cas échéant

Modalités

Présentiel ou distanciel, en groupe ou en face 
à face
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P O U R  A L L E R  P L U S  L O I N

Suites de parcours & débouchés

Poursuivre la montée en compétences

• Excel Avancé / Expert (TCD, Power Query, VBA)

• Certification TOSA Word

• Certification TOSA PowerPoint

• Power BI — analyse décisionnelle

• Initiation à l'IA bureautique (Copilot)

Débouchés & atouts

• Compétence transversale valorisée en entreprise

• Atout différenciant sur un CV

• Gain de productivité immédiat au poste

• Aucune passerelle requise — accessible à tous
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R É C A P I T U L A T I F

Votre parcours Excel Intermédiaire

1
Graphiques avancés

Histogrammes, courbes, sparklines, cartes 3D

2
Les fonctions

Logique, texte, dates, recherche, bases de données

3
Consolidation & TCD

Validation, sous-totaux, tableaux croisés, macros
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V A L I D A T I O N

Évaluation des acquis & qualité

Comment êtes-vous évalué ?

• Exercices pratiques tout au long du parcours

• Validation des acquis en fin de formation

• Passage de la certification TOSA (si retenue)

• Attestation de suivi + certificat de fin

Démarche qualité

• Questionnaire de satisfaction en fin de session

• Bilan qualité systématique

• Organisme certifié Qualiopi

• Amélioration continue des contenus
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Merci de votre attention !
Excel Intermédiaire — A3iformations

06 73 51 47 80

contact@a3iformations.fr

22 Route d'Abbeville, 62390 Auxi-le-Château

Organisme certifié Qualiopi  •  Centre de passage TOSA  •  Déclaration d'activité n° 31 62 02139 62
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