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Comment utiliser ce guide

Ce guide rassemble les 100 fonctions Excel que I'on retrouve le plus souvent dans le
travail d'un commercial : suivi du chiffre d'affaires, tarifs, remises, relances,
classements et reporting. Les noms sont ceux de la version francaise d'Excel.

Chaque fonction est présentée de la méme fagon : sa syntaxe, son utilité en une
phrase, un cas commercial concret, puis une capture facon Excel montrant la
formule dans la barre de formule et le résultat surligné en vert.

Bon a savoir : selon votre version d'Excel et vos parameétres régionaux, le séparateur
d'arguments peut étre le point-virgule (; ) — utilisé ici — ou la virgule. Les fonctions
récentes (RECHERCHEX, FILTRE, TRIER, UNIQUE, SI.CONDITIONS...)
nécessitent Excel 2019, Microsoft 365 ou une version plus récente.
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Calcul & Maths (18)

Le socle du quotidien : totaux, sous-totaux, arrondis et calculs conditionnels pour
fiabiliser devis, marges et reporting.
01 - SOMME

Syntaxe : =SOMME (nombrel; [nombre2];..)
Utilité : Additionne toutes les valeurs d'une plage de cellules.
Cas commercial : Totaliser le chiffre d'affaires d'un commercial sur I'année.

B5 fx  =SOMME(B2:B4)

. I

2 Janvier 12 400 €

3 Février 9850 €

4 Mars 15200 €
n Total 37 450 €
02 - SOMME.SI

Syntaxe : =SOMME.SI(plage;critere;[somme_plage])
Utilité : Additionne uniquement les cellules qui répondent a un critére.
Cas commercial : Cumuler le CA d'une seule région sans trier le tableau.

C5 fx ~ =SOMME.SI(B2:B4;"Nord";C2:C4)

: N -
:
2 Durand Nord 1250€
3  Petit Sud 980 £

4 Moreau Nord 1540 €

n Total Nord 2790 €

03 - SOMME.SI.LENS

Syntaxe : =SOMME.SI.ENS(somme_plage;plagel;critérel;..)

Utilité : Additionne selon plusieurs critéres simultanés.

Cas commercial : CA de la région Nord ET du produit « Pack Pro » uniquement.
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D4 fx

N

2 Nord Pack P

3 Nord Pack S

n Nord Pack P

04 - SOMMEPROD

ro

td

ro

Syntaxe : =SOMMEPROD(plagel;plage2;..)

Utilité : Multiplie les plages terme a terme puis additionne les résultats.
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=SOMME .SI.ENS(C2:C4;A2:A4;"Nord";B2:B4;"Pack Pro")

1250€

800 €

1540€ 2790 <€

Cas commercial : Calculer un total de facture (quantités x prix unitaires) en une

formule.

G5 fx

A

=SOMMEPROD (B2:B4;C2:C4)

2 Clavier
3 Souris
4  Ecran

n Total

05 - SOUS.TOTAL

3 25 €
5 15€
2 120 €

390 €

Syntaxe : =S0US.TOTAL(n°_fonction;plage)
Utilité : Calcule un sous-total (somme, moyenne...) qui ignore les lignes filtrées.
Cas commercial : Afficher le total des ventes visibles aprés application d'un filtre.

B5 fx =S0US.TOTAL(9;B2:B4)
A | s
:
2 Léa 8200 €
3 Marc 6 500 €
4 Sonia 7 100 €
n Sous-total 21 800 €
06 - ARRONDI

Syntaxe : =ARRONDI(nombre;nb_décimales)

a3iformations.fr
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Utilité : Arrondit un nombre au nombre de décimales indiqué.
Cas commercial : Arrondir un prix calculé a 2 décimales pour l'affichage facture.

B3 fx ~ =ARRONDI(B2;2)

A | e |

2 Prix HT calculé 19,9874 €

n Arrondi 2 déc. 19,99 €

07 - ARRONDI.SUP
Syntaxe : =ARRONDI.SUP(nombre;nb_décimales)
Utilité : Arrondit toujours a la valeur supérieure.

Cas commercial : Toujours arrondir une marge au centime supérieur en faveur de
I'entreprise.

B3 fx =ARRONDI.SUP(B2;2)
A | & |

2 Montant 12,341 €

n Arrondi sup. 12,35 €

08 - ARRONDI.INF

Syntaxe : =ARRONDI.INF(nombre;nb_décimales)

Utilité : Arrondit toujours a la valeur inférieure.

Cas commercial : Calculer un nombre entier de lots livrables a partir d'un stock.

B3 fx  =ARRONDI.INF(B2;0)

A

. T T

2 Lots possibles 7.8

- Arrondi inf. 7

09 - ARRONDI.AU.MULTIPLE
Syntaxe : =ARRONDI.AU.MULTIPLE(nombre;multiple)
Utilité : Arrondit au multiple le plus proche.

Cas commercial : Aligner un prix psychologique sur le multiple de 0,05 € le plus
proche.
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B3 fx ~ =ARRONDI.AU.MULTIPLE(B2;0,05)

A

2 Prix brut 9,93 €

n Au 0,05 9,95 €

10 - ENT
Syntaxe : =ENT(nombre)
Utilité : Renvoie la partie entiére d'un nombre (arrondi a l'inférieur).

Cas commercial : Connaitre le nombre entier de mois écoulés depuis une
commande.

B3 fx =ENT(B2)
A s
1
2  Mois (décimal) 5,73
n Mois entiers 5
11 - TRONQUE

Syntaxe : =TRONQUE (nombre; [nb_décimales])
Utilité : Supprime les décimales sans arrondir.
Cas commercial : Tronquer un taux de remise calculé pour ne garder que I'entier.

B3 fx =TRONQUE (B2*100)
A s
. T
2  Remise calculée 14,89 %
n Tronqué 14 %
12 - MOD

Syntaxe : =MOD(nombre;diviseur)
Utilité : Renvoie le reste d'une division.

Cas commercial : Vérifier si un nombre de produits se répartit exactement en
cartons de 12.
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B3 fx  =MOD(B2;12)
A s
2 Unités 50
n Reste /12 2
13 - PRODUIT

Syntaxe : =PRODUIT(nombrel;[nombre2];..)
Utilité : Multiplie tous les nombres fournis.
Cas commercial : Calculer un montant : quantité x prix x (1 - remise).

B4 fx  =PRODUIT(B2;B3)

. c
2  Quantité 10

3 Prix 25 €

n Total 250 €

14 - PUISSANCE

Syntaxe : =PUISSANCE (nombre;puissance)

Utilité : Eléve un nombre & une puissance.

Cas commercial : Projeter un CA avec un taux de croissance composeé sur 3 ans.

B3 fx  =PUISSANCE(B2;3)

A

. I

2 Base (1+taux) 1,05

- Sur 3 ans 1,1576

15 - ABS

Syntaxe : =ABS(nombre)

Utilité : Renvoie la valeur absolue (sans signe) d'un nombre.

Cas commercial : Mesurer un écart a l'objectif sans tenir compte du signe.
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B3 fx  =ABS(B2)
s | s |
2 Ecart objectif -1200 €

n Ecart absolu 1200 €

16 - PLAFOND.MATH
Syntaxe : =PLAFOND.MATH(nombre;[précision])
Utilité : Arrondit au multiple supérieur indiqué.

Cas commercial : Calculer le nombre de palettes nécessaires (multiple de 100
unités).

B3 fx =PLAFOND.MATH(B2;100)
A 8 |
2 Unités 430

n Palettes (x100) 500

17 - ALEA.ENTRE.BORNES

Syntaxe : =ALEA.ENTRE.BORNES (min;max)

Utilité : Génere un nombre entier aléatoire entre deux bornes.

Cas commercial : Tirer au sort un client gagnant parmi une liste numérotée.

B3 fx  =ALEA.ENTRE.BORNES(1;50)

A

2 Bornes 1-50

- Tirage 27

18 - AGREGAT

Syntaxe : =AGREGAT(n°_fonction;options;plage)

Utilité : Calcule (somme, moyenne, max...) en ignorant erreurs et lignes masquées.
Cas commercial : Faire la moyenne d'une colonne CA contenant des erreurs #N/A.
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B4 fx

A

=AGREGAT(1;6;B2:B3)

. I

2 Durand

3 Petit

n Moyenne

a3iformations.fr

#N/A

1200€

1200¢€
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Statistiques (20)

Pour analyser la performance commerciale : moyennes, comptages, classements,
valeurs extrémes et prévisions de ventes.

19 - MOYENNE

Syntaxe : =MOYENNE (nombrel;[nombre2];..)

Utilité : Calcule la moyenne arithmétique d'une plage.
Cas commercial : Connaitre le panier moyen des commandes du mois.

B5 fx  =MOYENNE(B2:B4)

s R
. T
2 #1 120 €
3 #2 80 €
4 #3 160 €

n Panier moyen 120 €

20 - MOYENNE.SI

Syntaxe : =MOYENNE.SI(plage;critere;[plage_moyenne])

Utilité : Moyenne des cellules répondant a un critere.

Cas commercial : Panier moyen des seuls clients « Premium ».

c4 fx =MOYENNE.SI(B2:B4;"Premium";C2:C4)
: N
:
2 Durand Premium 250 €
3 Petit Std 90 £

n Moreau Premium 310 €

21 - MOYENNE.SILLENS

Syntaxe : =MOYENNE.SI.ENS(plage_moy;plagel;critl;..)

Utilité : Moyenne selon plusieurs critéres.

Cas commercial : Panier moyen des clients Premium de la région Nord.
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D4 fx =MOYENNE.SI.ENS(C2:C4;A2:A4; "Premium";B2:B4; "Nord")
- I
2 Premium Nord 250 €
3 Premium Sud 300 €
n Premium Nord 350 € 300 €
22 - NB

Syntaxe : =NB(valeurl;[valeur2];..)
Utilité : Compte le nombre de cellules contenant des nombres.
Cas commercial : Compter combien de commandes ont un montant saisi.

B5 fx =NB(B2:B4)
A . 5 |

-

2 Durand 120 €

3 Petit

4 Moreau 90 £
n Nb chiffrées 2
23 - NBVAL

Syntaxe : =NBVAL(valeurl;[valeur2];..)
Utilité : Compte toutes les cellules non vides (texte ou nombre).
Cas commercial : Compter le nombre de prospects présents dans une liste.

B5 fx  =NBVAL(B2:B4)

2 [ 5 ]
. I
2 1 Durand
3 2 Petit
4 3 Moreau
n Nb prospects 3
24 - NB.VIDE

Syntaxe : =NB.VIDE(plage)
Utilité : Compte le nombre de cellules vides d'une plage.
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Cas commercial : Repérer combien de fiches clients ont un e-mail manquant.

B5

. I

3

4

25-N

fx  =NB.VIDE(B2:B4)

A

Durand d@x.fr
Petit

Moreau

E-mails manquants 2

B.SlI

Syntaxe : =NB.SI(plage;critere)

Utilité : Compte les cellules répondant a un critere.
Cas commercial : Compter le nombre de ventes d'un commercial donné.

B5

fx  =NB.SI(B2:B4;"Léa")

.

3

a

H Ventes de Léa 2

26 - N

Syntaxe : =NB.SI.ENS(plagel;critl;plage2;crit2;..)

Utilité

Cas commercial : Nombre de ventes faites par Léa dans la région Nord.

c4

#1 Léa
#2 Marc
#3 Léa

B.SILENS

: Compte selon plusieurs criteres.

fx  =NB.SI.ENS(A2:A4;"Léa";B2:B4;"Nord")

A B C

Qe | o |

2

3

Léa Nord
Marc Sud
Léa Nord 2

a3iformations.fr
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27 - MAX

Syntaxe : =MAX(nombrel; [nombre2];..)

Utilité : Renvoie la plus grande valeur d'une plage.

Cas commercial : Identifier la plus grosse commande du trimestre.

B5 fx  =MAX(B2:B4)

A

2 #1 1200€
3 #2 3400 €

4 #3 900 €

n Max 3400 €

28 - MIN
Syntaxe : =MIN(nombrel; [nombre2];..)
Utilité : Renvoie la plus petite valeur d'une plage.

Cas commercial : Trouver le prix le plus bas pratiqué sur un produit.

B5 fx  =MIN(B2:B4)
.
- I T
2 #1 1200€
g #2 980 €
4 #3 1050€

n Min 980 €

29 - MAX.SI.LENS

Syntaxe : =MAX.SI.ENS(plage_max;plagel;critl;..)

Utilité : Plus grande valeur répondant & un ou plusieurs criteres.
Cas commercial : Plus grosse vente réalisée dans la région Sud.

a3iformations.fr
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c4 fx =MAX.SI.ENS(B2:B4;A2:A4;"Sud")
SR -
g o | o
2 Nord 1200%€
3 Sud 3400€

n Sud 2100€ 3400€

30 - MIN.SI.LENS

Syntaxe : =MIN.SI.ENS(plage_min;plagel;critl;..)

Utilité : Plus petite valeur répondant a un ou plusieurs criteres.

Cas commercial : Plus petite commande passée par un client Premium.

C4 fx ~ =MIN.SI.ENS(B2:B4;A2:A4;"Premium")

A B C

- I
2 Premium 250 €

3 Std 90 €

n Premium 180 € 180 €

31 - GRANDE.VALEUR

Syntaxe : =GRANDE.VALEUR(plage;rang)

Utilité : Renvoie la n-ieme plus grande valeur.

Cas commercial : Afficher le 2e meilleur client par chiffre d'affaires.

B5 fx  =GRANDE.VALEUR(B2:B4;2)

2 [ o ]
:
2 Durand 5200 €
3 Petit 3100€

4 Moreau 4 600 €

n 2¢ meilleur 4 600 €

32 - PETITE.VALEUR

Syntaxe : =PETITE.VALEUR(plage;rang)

Utilité : Renvoie la n-ieme plus petite valeur.

Cas commercial : Repérer le 2¢ plus petit panier pour analyser les ventes faibles.
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g

a

B5 fx

A

=PETITE.VALEUR(B2:B4;2)

Durand

Petit

Moreau

n 2¢ + petit

33 - MEDIANE

5200€

3100€

4 600 €

4 600 €

Syntaxe : =MEDIANE (nombrel;[nombre2];..)
Utilité : Renvoie la valeur centrale d'une série.

Cas commercial : Connaitre le panier médian, moins sensible aux tres grosses
ventes.

g

4

B5 fx

A

[ conmance | v

#1

#2

#3

n Médiane

34 - MODE.SIMPLE

=MEDIANE (B2:B4)

80 €

120 €

600 €

120 €
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Syntaxe : =MODE.SIMPLE(nombrel;[nombre2];..)
Utilité : Renvoie la valeur la plus fréquente d'une série.
Cas commercial : Identifier le montant de commande le plus courant.

[

g

a

B5 x

[ conmnie v

#1

#2

#3

=MODE.SIMPLE(B2:B4)

A

n Le + fréquent

a3iformations.fr
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50 €

80 €

50 €
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35 - RANG

Syntaxe : =RANG(nombre;référence;[ordre])
Utilité : Donne le classement d'une valeur dans une liste.
Cas commercial : Classer automatiquement les commerciaux selon leur CA.

c2 fx  =RANG(B2;B2:B4)

: N
B - me| 2

3 Marc 9100 € 1

4 Sonia 7 000 € 3

36 - ECARTYPE.STANDARD

Syntaxe : =ECARTYPE.STANDARD(nombrel;..)

Utilité : Mesure la dispersion d'une série autour de la moyenne.

Cas commercial : Evaluer la régularité des ventes mensuelles d'un commercial.

B5 fx =ECARTYPE.STANDARD (B2:B4)

. I

.
2 Jan 8 000 €
3 Fév 12 000 €
4 Mar 10 000 €

n Ecart-type 2 000 €

37 - PREVISION.LINEAIRE

Syntaxe : =PREVISION.LINEAIRE(X;yS_connus;Xxs_connus)

Utilité : Estime une valeur future selon une tendance linéaire.

Cas commercial : Prévoir le CA du mois 4 a partir des 3 premiers mois.
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B5 fx  =PREVISION.LINEAIRE(4;B2:B4;A2:A4)

. I

2 1 10 000 €
3 2 12 000 €
4 3 14 000 €

n Prév. mois 4 16 000 €

38 - TENDANCE
Syntaxe : =TENDANCE (ys_connus; [xs_connus]; [nouveaux_x])
Utilité : Renvoie des valeurs le long d'une droite de tendance.

Cas commercial : Lisser une courbe de ventes pour présenter une tendance
propre.

Cc2 fx ~ =TENDANCE(B2:B4;A2:A4)

1 m Tendance

n 1 9800 € 10 000 €
3 2 12 300 € 12 000 €
4 3 13900€ 14 000 €
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Logique (13)

Pour faire réagir vos tableaux : conditions, tests multiples et gestion propre des erreurs.

39 - S

Syntaxe : =SI(test;valeur_si_vraij;valeur_si_faux)

Utilité : Renvoie un résultat différent selon qu'une condition est vraie ou fausse.
Cas commercial : Afficher « Objectif atteint » sile CA dépasse 10 000 €.

C2 fx  =SI(B2>=10000;"Atteint";"Manqué")
A [ @ |
1
n Léa 12 000 € | Atteint

3  Marc 8500€ Manqué

40 - SI.CONDITIONS
Syntaxe : =SI.CONDITIONS(testl;vall;test2;val2;..)
Utilité : Teste plusieurs conditions sans imbriquer plusieurs SI.

Cas commercial : Attribuer une mention selon des paliers de CA
(Bronze/Argent/Or).

c2 fx  =SI.CONDITIONS(B2>=15000;"0r";B2>=10000;"Argent";VRAL;"Bronze")

I>

1 Commercial Niveau

= - o [or

3 Marc 11 000 € Argent

41 - S.LMULTIPLE

Syntaxe : =SI.MULTIPLE(expr;vall;résl;val2;rés2;..)

Utilité : Compare une valeur a une liste et renvoie le résultat correspondant.
Cas commercial : Convertir un code région en libellé complet.

B2 fx  =SI.MULTIPLE(AZ;"N";"Nord";"S";"Sud";"E";"Est")

a3iformations.fr Page 22/43



A3iformations — 100 fonctions Excel pour les commerciaux

42 - ET

Syntaxe : =ET(testl;test2;..)

Utilité : Renvoie VRAI seulement si toutes les conditions sont vraies.

Cas commercial : Valider une remise si le client est fidele ET le panier > 200 €.

c2 fx  =ET(A2=VRAI;B2>200)

250 € | VRAI

3 VRAI 150€ FAUX

43 - OU

Syntaxe : =OU(testl;test2;..)

Utilité : Renvoie VRAI si au moins une condition est vraie.

Cas commercial : Relancer un client si commande ancienne OU panier faible.

Cc2 fx  =0U(A2>90;B2<100)

Relance ?

300 € | VRAI

3 10 400 €  FAUX

44 - NON

Syntaxe : =NON(valeur_logique)

Utilité : Inverse une valeur logique (VRAI devient FAUX).

Cas commercial : Marquer les clients NON inscrits a la newsletter.

B2 fx  =NON(A2)

A relancer

45 - SIERREUR

Syntaxe : =SIERREUR(valeur;valeur_si_erreur)

utilité : Affiche une valeur de remplacement si la formule génere une erreur.

Cas commercial : Eviter les #N/A disgracieux dans un tableau de RECHERCHEV.
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B3 fx ~ =SIERREUR(RECHERCHEV(A3;tarifs;2;FAUX);"Non trouvé")

n X999 | Non trouvé

46 - SI.NON.DISP
Syntaxe : =SI.NON.DISP(valeur;valeur_si_NA)

Utilité : Remplace uniquement I'erreur #N/A (et laisse passer les autres).
Cas commercial : Gérer proprement les références clients absentes du fichier.

B3 x =SI.NON.DISP(RECHERCHEX(A3;clients;segments);"A qualifier")

» I
. I

2 Durand Premium

n Inconnu A qualifier

47 - ESTERREUR

Syntaxe : =ESTERREUR(valeur)

Utilité : Renvoie VRAI si la cellule contient une erreur.

Cas commercial : Repérer les lignes en erreur dans un import de commandes.

B2 fx  =ESTERREUR(A2)
S c
1
n #DIV/0! VRAI

g 1200€ FAUX

48 - ESTNA

Syntaxe : =ESTNA(valeur)

Utilité : Renvoie VRAI uniquement si la cellule contient I'erreur #N/A.

Cas commercial : Détecter les références non trouvées lors d'un rapprochement.
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B2 fx  =ESTNA(A2)

S c

1 Résultat Absent ?
"

3 Durand FAUX
49 - ESTVIDE

Syntaxe : =ESTVIDE(valeur)
Utilité : Renvoie VRAI si la cellule est vide.
Cas commercial : Signaler les fiches prospects au téléphone manquant.

B3 fx  =ESTVIDE(A3)

» I
2 0612 34 FAUX

- VRAI

50 - ESTTEXTE
Syntaxe : =ESTTEXTE(valeur)
Utilité : Renvoie VRAI si la cellule contient du texte.

Cas commercial : Contrdler qu'une colonne « code postal » ne contient pas de
texte.

B3 fx  =ESTTEXTE(A3)

A

|

2 62270 FAUX
- Lille VRAI

51 - ESTNUM

Syntaxe : =ESTNUM(valeur)

Utilité : Renvoie VRAI si la cellule contient un nombre.

Cas commercial : Valider qu'un montant importé est bien numérique avant calcul.
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B2 fx  =ESTNUM(A2)

Nombre ?

3 N/C FAUX
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Recherche & Référence (20)

Le cceur de I'automatisation : retrouver un tarif, un client ou une donnée sans jamais
ressaisir.

52 - RECHERCHEV

Syntaxe : =RECHERCHEV(valeur;table;n°_colonne;[proche])

Utilité : Recherche une valeur dans la 1re colonne et renvoie une valeur de la méme
ligne.
Cas commercial : Retrouver le tarif d'un produit a partir de sa référence.

D4 fx ~ =RECHERCHEV("P02";A2:C3;3;FAUX)

Clavier

3 P02 Souris 15 €

n Recherche P02 15 €

53 - RECHERCHEH
Syntaxe : =RECHERCHEH(valeur;table;n®_ligne;[proche])
Utilité : Comme RECHERCHEV mais en recherche horizontale (par ligne).

Cas commercial : Récupérer le CA d'un trimestre dans un tableau disposé en
lignes.

D3 fx  =RECHERCHEH("T3";Al:D2;2)
12 k€ 15 k€ 18 k€

n Cherche T3 18 k€

54 . RECHERCHEX
Syntaxe : =RECHERCHEX(valeur;plage rech;plage_résultat;..)
Utilité : Recherche moderne, dans tous les sens, sans n° de colonne.

Cas commercial : Retrouver I'e-mail d'un client par son nom, colonne de gauche ou
de droite.
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c3 fx =RECHERCHEX("Petit";A2:A3;B2:B3)
A B C
y e | e |
2 Durand dox.fr
n Petit p@x.fr p@x.fr
55 - INDEX

Syntaxe : =INDEX(plage;n°_ligne;[n°_colonne])
Utilité : Renvoie la valeur située a l'intersection ligne/colonne d'une plage.
Cas commercial : Aller chercher une valeur précise dans une grille tarifaire.

C3 fx =INDEX(B2:B3;2)
SN -
) Produt | Pix |
2 Clavier 25 €
n Souris 15 € 15 €
56 - EQUIV

Syntaxe : =EQUIV(valeur;plage;[type])
Utilité : Renvoie la position d'une valeur dans une plage.
Cas commercial : Trouver a quelle ligne se situe un client dans une liste.

B3 fx  =EQUIV("Petit";A2:A3;0)

- I
.

2 Durand

- Petit 2

57 - EQUIVX

Syntaxe : =EQUIVX(valeur;plage;[mode];[sens])

utilité : Version moderne d'EQUIV, avec recherche approchée et inversee.
Cas commercial : Localiser le palier tarifaire correspondant a une quantité.
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B3 fx  =EQUIVX(50;A2:A3)

58 - RECHERCHE

Syntaxe : =RECHERCHE (valeur;vecteur_rech;vecteur_rés)

Utilité : Recherche simple dans une plage triée croissante.

Cas commercial : Associer une remise au palier de quantité atteint.

C3 fx =RECHERCHE (60;A2:A3;B2:B3)
A B
2 10 5%
- 50 10 % 10 %
59 - DECALER

Syntaxe : =DECALER(réf;lignes;colonnes;[h];[1])
Utilité : Renvoie une plage décalée par rapport a une cellule de départ.
Cas commercial : Récupérer dynamiquement le CA du dernier mois saisi.

B4 fx  =DECALER(B1;2;0)

3 Fév 12 k€
n Dernier 12 k€
60 - INDIRECT

Syntaxe : =INDIRECT(texte_référence)
Utilité : Transforme un texte en référence de cellule utilisable.

Cas commercial : Pointer vers l'onglet d'une région choisie dans une liste
déroulante.
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B3 fx =INDIRECT("C5")
A | s |
1 Cellule visée
2 c5 1250€
n Résultat 1 250 €
61 - CHOISIR

Syntaxe : =CHOISIR(n®;valeurl;valeur2;..)
Utilité : Renvoie la n-ieme valeur d'une liste d'arguments.
Cas commercial : Convertir un numéro de trimestre (1 a 4) en libellé.

B2 fx =CHOISIR(AZ;"T1";"T2";"T3";"T4")
S
1
B -

62 - LIGNE

Syntaxe : =LIGNE([référence])

Utilité : Renvoie le numéro de ligne d'une cellule.

Cas commercial : Numéroter automatiquement les lignes d'un devis.

B2 fx  =LIGNE()

Produit

n Clavier

3 Souris 3

63 - COLONNE
Syntaxe : =COLONNE ([référence])
Utilité : Renvoie le numéro de colonne d'une cellule.

Cas commercial : Générer des compteurs de colonnes pour des formules
recopiées.
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B2 fx  =COLONNE()

n N° col.

64 - LIGNES
Syntaxe : =LIGNES(plage)
Utilité : Compte le nombre de lignes d'une plage.

Cas commercial : Compter le nombre de lignes de produits dans une commande.

B4 fx =LIGNES(A2:A3)
A | s
g produr | |
2 Clavier
3 Souris

n Nb lignes 2

65 - COLONNES

Syntaxe : =COLONNES(plage)

Utilité : Compte le nombre de colonnes d'une plage.

Cas commercial : Vérifier la largeur d'un tableau importé.

c2 fx ~ =COLONNES(A1:C1)

n Nb colonnes

66 - TRANSPOSE
Syntaxe : =TRANSPOSE (plage)
Utilité : Bascule une plage de lignes en colonnes (et inversement).

Cas commercial : Retourner un tableau de ventes pour I'adapter a une
présentation.

a3iformations.fr

Page 31/43



A3iformations — 100 fonctions Excel pour les commerciaux

A2 fx ~ =TRANSPOSE(A1:C1)

.

15 18

67 - LIEN_HYPERTEXTE

Syntaxe : =LIEN_HYPERTEXTE(lien;[texte_affiché])

Utilité : Crée un lien cliquable vers une URL, un fichier ou une cellule.

Cas commercial : Créer un bouton « Voir la fiche client » dans un tableau de bord.

B2 fx  =LIEN HYPERTEXTE("https://crm";"Ouvrir")

n Durand

68 - FILTRE

Syntaxe : =FILTRE(plage;condition;[si_vide])

Utilité : Renvoie automatiquement les lignes qui remplissent une condition.
Cas commercial : Extraire la liste des clients dont le CA dépasse 1 000 €.

c2 fx  =FILTRE(A2:A3;B2:B3>1000)

A
- Durand

3 Petit 800 €

69 - TRIER

Syntaxe : =TRIER(plage;[index];[ordre])

Utilité : Renvoie une plage triée automatiquement.

Cas commercial : Afficher un classement de clients toujours a jour.

Cc2 fx  =TRIER(A2:B3;2;-1)

A
1
n Petit 800 €

3 Durand 1200€  Petit
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70 - TRIERPAR

Syntaxe : =TRIERPAR(plage;plage_tril;[ordrel];..)

Utilité : Trie une plage selon une autre plage.

Cas commercial : Trier la liste des commerciaux selon leur CA décroissant.

C2 fx ~ =TRIERPAR(A2:A3;B2:B3;-1)

A
. T
B -

3 Marc 9 k€ Léa

71 - UNIQUE

Syntaxe : =UNIQUE(plage;[par_colonne];[une_fois])

Utilité : Renvoie la liste des valeurs distinctes (sans doublons).

Cas commercial : Obtenir la liste des régions distinctes a partir des ventes.

B2 fx  =UNIQUE(A2:A4)
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Texte (18)

Pour nettoyer et mettre en forme des fichiers clients, e-mails et références produits.

72 - CONCAT

Syntaxe : =CONCAT (textel;[texte2];..)

Utilité : Assemble plusieurs textes ou plages en une seule chaine.

Cas commercial : Construire une référence client a partir de plusieurs colonnes.

Cc2 fx  =CONCAT(A2;B2)

.
B -

73 - JOINDRE.TEXTE

Syntaxe : =JOINDRE.TEXTE(sépar;ignorer_vide;textel;..)

Utilité : Assemble des textes avec un séparateur choisi.

Cas commercial : Créer une liste d'e-mails séparés par des points-virgules.

B2 fx  =JOINDRE.TEXTE("; ";VRAI;A2:A3)

a@x.fr; b@x.fr

n a@x.fr

3 b@x.fr

74 - CONCATENER (&)

Syntaxe : =textel & texte2 & ..

Utilité : Opérateur d'assemblage de textes le plus rapide.

Cas commercial : Composer une formule de politesse : « Bonjour » + prénom.

B2 fx  ="Bonjour " & A2

Message

Bonjour Marie

75 - GAUCHE

Syntaxe : =GAUCHE (texte; [nb_car])

Utilité : Extrait les premiers caractéres d'un texte.

Cas commercial : Récupérer le code département a partir d'un code postal.
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B2 fx =GAUCHE (A2;2)
o -
1 cP Dépt
B o =
76 - DROITE

Syntaxe : =DROITE(texte;[nb_car])
Utilité : Extrait les derniers caractéres d'un texte.
Cas commercial : Isoler les 4 derniers chiffres d'un numéro de commande.

B2 fx  =DROITE(A2;4)

A I

1 Commande

n CMD-2025-0457

77 - STXT

Syntaxe : =STXT(texte;début;nb_car)

Utilité : Extrait une portion de texte a partir d'une position.

Cas commercial : Extraire I'année dans une référence du type CMD-2025-0457.

B2 fx  =STXT(A2;5;4)

A

1 Commande

n CMD-2025-0457

78 - NBCAR

Syntaxe : =NBCAR(texte)

Utilité : Compte le nombre de caractéeres d'un texte.

Cas commercial : Vérifier gu'un code SIRET comporte bien 14 caractéeres.

B2 fx ~ =NBCAR(A2)

2 [ & |

1 Longueur

n 12345678901234

79 - MAJUSCULE
Syntaxe : =MAJUSCULE (texte)
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Utilité : Convertit un texte en majuscules.
Cas commercial : Uniformiser les noms de clients pour un publipostage.

B2 fx  =MAJUSCULE(AZ2)

80 - MINUSCULE

Syntaxe : =MINUSCULE (texte)

Utilité : Convertit un texte en minuscules.

Cas commercial : Normaliser des adresses e-mail saisies en majuscules.

B2 fx  =MINUSCULE(A2)

81 - NOMPROPRE
Syntaxe : =NOMPROPRE (texte)
Utilité : Met une majuscule au début de chaque mot.

Cas commercial : Corriger la casse des noms importés (« jean dupont » — « Jean
Dupont »).

B2 fx ~ =NOMPROPRE(A2)

2 IR

Nom

1
n jean dupont

82 - SUPPRESPACE
Syntaxe : =SUPPRESPACE (texte)
Utilité : Supprime les espaces superflus (en trop, début, fin).

Cas commercial : Nettoyer des noms de clients importés avec des espaces
parasites.

Corrigé

Jean Dupont
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B2 fx  =SUPPRESPACE(A2)

S -

Nettoyeé

n Durand

83 - CHERCHE

Syntaxe : =CHERCHE (texte_cherché;texte; [début])
Utilité : Trouve la position d'un texte (sans tenir compte de la casse).
Cas commercial : Repérer la position de « @ » dans une adresse e-mail.

Durand

B2 fx  =CHERCHE("@";A2)

84 - TROUVE

Syntaxe : =TROUVE (texte_cherché;texte; [début])
Utilité : Comme CHERCHE mais sensible a la casse.
Cas commercial : Localiser un séparateur précis dans une référence produit.

B2 fx  =TROUVE("-";A2)

n CMD-457

85 - SUBSTITUE

Syntaxe : =SUBSTITUE(texte;ancien;nouveau;[n°])
Utilité : Remplace un texte par un autre dans une chaine.
Cas commercial : Nettoyer un numéro de téléphone en retirant les espaces.

B2 fx  =SUBSTITUE(A2;" ";"")

1 3, Nettoye

06 12 34 56 0612 3456

86 - REMPLACER
Syntaxe : =REMPLACER(texte;début;nb_car;nouveau)
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Utilité : Remplace une portion de texte par position.
Cas commercial : Masquer les premiers chiffres d'un numéro de carte.

B2 fix  =REMPLACER(A2;1;4;"#***")

1234 5678 | *+<k 5678

87 - TEXTE

Syntaxe : =TEXTE(valeur;format)
Utilité : Convertit un nombre ou une date en texte selon un format choisi.
Cas commercial : Afficher un montant formaté dans une phrase de relance.

B2 fx  =TEXTE(A2;"# ##0,00 €")

1 Montant Affiché

n 1250

88 - CNUM

Syntaxe : =CNUM(texte)

Utilité : Convertit un texte numeérique en vrai nombre.

Cas commercial : Rendre calculables des montants importés au format texte.

1 250,00 €

B2 fx  =CNUM(A2)

89 - REPT
Syntaxe : =REPT(texte;nb_fois)
Utilité : Répéte un texte un certain nombre de fois.

Cas commercial : Créer une mini-barre de progression de I'objectif dans une
cellule.
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B2 x  =REPT("1";A2)
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Date & Heure (10)

Pour piloter échéances, relances, ancienneté client et délais de traitement.

90 - AUJOURDHUI

Syntaxe : =AUJOURDHUI ()
Utilité : Renvoie la date du jour (se met a jour automatiquement).
Cas commercial : Afficher la date du jour en en-téte d'un devis.

B2 fx ~ =AUJOURDHUI()

12/06/2026

n Date du jour

91 - MAINTENANT

Syntaxe : =MAINTENANT ()

Utilité : Renvoie la date et I'heure courantes.

Cas commercial : Horodater I'export d'un fichier de suivi commercial.

B2 fx ~ =MAINTENANT()

1 Libellé Valeur
n Export 12/06/2026 09:30
92 - DATE

Syntaxe : =DATE(année;mois;jour)
Utilité : Construit une date a partir de lI'année, du mois et du jour.
Cas commercial : Recomposer une date d'échéance a partir de colonnes séparées.

D2 fx  =DATE(A2;B2;C2)

30/06/2026

- 2026

93 - MOIS

Syntaxe : =M0IS(date)

Utilité : Extrait le numéro du mois d'une date.

Cas commercial : Regrouper les ventes par mois pour un tableau croisé.
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B2 fx  =MOIS(A2)

94 - ANNEE

Syntaxe : =ANNEE(date)

Utilité : Extrait 'année d'une date.

Cas commercial : Filtrer le chiffre d'affaires d'une année donnée.

B2 fx  =ANNEE(A2)

95 - JOURSEM

Syntaxe : =JOURSEM(date; [type])

Utilité : Renvoie le jour de la semaine d'une date (1 a 7).

Cas commercial : Repérer les commandes passées le week-end.

B2 fx  =JOURSEM(A2;2)

Jour (lun=1)

13/06/2026

96 - DATEDIF

Syntaxe : =DATEDIF(début;fin;"unité")

Utilité : Calcule la durée entre deux dates (jours, mois ou années).
Cas commercial : Calculer I'ancienneté d'un client en mois.

C2 fx =DATEDIF(A2;B2;"m")
:
:
n 01/01/2026

97 - FIN.MOIS
Syntaxe : =FIN.MOIS(date_départ;mois)

12/06/2026
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Utilité : Renvoie le dernier jour du mois, décalé du nombre de mois indiqué.
Cas commercial : Déterminer la date d'échéance « fin de mois » d'une facture.

B2 fx  =FIN.MOIS(A2;0)

1 Facture Echéance

n 12/06/2026

98 - MOIS.DECALER

Syntaxe : =MOIS.DECALER(date_départ;mois)

Utilité : Renvoie une date décalée d'un nombre de mois.

Cas commercial : Calculer une date de relance a 2 mois aprés la commande.

30/06/2026

B2 fx  =MOIS.DECALER(A2;2)

1 Commande Relance +2

n 12/04/2026

99 - NB.JOURS.OUVRES

Syntaxe : =NB.JOURS.OUVRES (début;fin;[fériés])

Utilité : Compte les jours ouvrés entre deux dates (hors week-ends).
Cas commercial : Mesurer le délai de traitement réel d'une commande.

12/06/2026

Cc2 fx  =NB.JOURS.OUVRES (A2;B2)

n 01/06/2026 12/06/2026
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Financier (1)

Pour chiffrer un financement et présenter une mensualité a un client.

100 - VPM

Syntaxe : =VPM(taux;npm;va;[vc];[type])

Utilité : Calcule la mensualité d'un emprunt a taux et durée fixes.

Cas commercial : Présenter au client la mensualité d'un financement de matériel.

B5 fx  =VPM(0,3%;24;10000)
2 [ 5 ]
:
2 Montant 10 000 €
3 Taux/mois 0,3%
4  Durée (mois) 24

n Mensualité -432 €
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